
令和5（2023）年度版
修了証明書発行手続きの流れ

修了証明書発行申請の流れは下記のとおりとなります。修了証明書到着希望日の3週間前までに入金・申請書到着が必要となりますので余裕をもった申請をお願いいたします。(最終期限：2024/3/21)
※本手続きは、共通科目コースを旧カリキュラムで修了する学生のみが対象となります。
　 新カリキュラムで修了する学生は、「受講完了申請」が必要となります。
	1 発行申請のご案内（日本スポーツ協会→各学校）※このご案内です
当協会より令和5（2023）年度時点で免除適応コースとして承認されているすべての学校にご案内をお送りいたします。
※各様式のデータを下記URLに掲載しておりますのでご活用ください。
URL：https://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid929.html

	


	2 修了証明書発行希望者のとりまとめ（各学校⇔学生）
発行希望者のとりまとめを行うとともに審査料（修了証明書発行料）を徴収してください。各コースの審査料（修了証明書発行料）は3頁の一覧をご参照ください。
＜注意事項＞
· 承認されているコース以外の修了証明書の発行申請はできませんのでご注意ください。
· 修了証明書の発行申請ができるのは卒業年次のみです。来年度以降も在学予定の学生（大学3年生、留年予定の者、2024年度秋卒業等）は申請することができませんのでご注意ください。
· 専門科目の試験を受験している場合は忘れずに発行申請をいただきますようお願いいたします。専門科目の発行申請が無い場合、当該専門科目の試験に合格しても公認スポーツ指導者として登録することができません。また、不合格の場合も再受験不可となりますのでご注意ください。
· 専門科目の試験を受験したものの、単位不足や留年等により発行申請をできない学生がいる場合は、申請辞退者名簿に記載ください。学校側へ確認を行っておりますが、申請者の増加により確認に時間がかかっております。事前のお知らせにご協力をお願いいたします（該当者がいない場合は提出の必要はございません）。
· 資格認定の要件（専門科目試験の合格、修了証明書の発行）を満たした方に2024年7月末頃にお送りする「登録手続き書類」は、発行申請時の履修者名簿記載の住所宛てに発送しますので、2024年7月末頃でも確実に受け取り可能な住所を記載ください。
· 氏名の外字（異体字）表記については可能な限り対応いたしますが、文字によっては略字での対応となりますのでご了承ください（これ以降発行する登録証等でも対応ができないため）。
· 令和5（2023）年度アスレティックトレーナー専門科目理論試験を「卒業見込」で受験された方は、合否に関わらずこの申請を必ず行ってください。万が一申請されない学校があった場合、今後当該校に対しては「卒業見込」での受験をお断りいたします。


（次ページに続きます）
 (
（次ページに続きます）
)
	3 発行申請（各学校→日本スポーツ協会）
受付期間：令和６（２０２４）年１月２２日（月）～３月２１日（木）
※受付期間を過ぎてからの申請は受け付けいたしません。
＜申請書類の提出について＞（すべての書類をメールにてご提出ください）※郵送不要
· 修了証明書発行願い　[PDF]
· 履修者名簿　[Excel]
· 振込通知書　[Excel]
· 単位取得状況一覧表（「分類Ｄ」団体のみ）　[Excel等]
· 申請辞退者名簿（該当者がいる場合のみ）　[Excel]
様式はこちら→https://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid929.html
※申請時の名前間違いによる再発行が増加しております。場合によっては再発行手数料をいただく可能性がございますので、申請時の入力ミス防止にご協力をお願いいたします。

	●書類送付先
〒160-0013　東京都新宿区霞ヶ丘町４番２号JAPAN SPORT OLYMPIC SQUARE
公益財団法人日本スポーツ協会スポーツ指導者育成部　適応コース担当

●メール提出先tekiou@japan-sports.or.jp
※メールをお送りいただく際は、件名を「ID学校名　修了証明書申請」（例：U999日本スポーツ大学　修了証明書申請）としてください。



＜審査料（修了証明書発行料）のご入金について＞
· 審査料（修了証明書発行料）は、必ず受付期間中に下記口座にご入金ください。
※受付期間を過ぎてからのご入金は受付けいたしません。
· 一度ご入金いただいた審査料（修了証明書発行料）は返金いたしかねますのでご承知おきください。
	●振込先
みずほ銀行渋谷支店 普通 990276
名義：公益財団法人日本スポーツ協会



＜申請から証明書お届けまでの期間について＞
· 申請受付（申請書受領・入金確認）後、到着希望日に各学校へお届けいたします。
· 到着希望日の３週間前までに申請書類送付・ご入金（※）をお願いいたします。
· 申請書類は３週間前必着といたします。
· 当協会で入金確認が取れるのはご入金翌営業日となります。夜間ご入金の場合は当協会で確認できるのが翌々営業日となりますのでご注意ください。
· ご入金確認前の発行は対応いたしかねますのでご了承いただきますようお願いいたします。




	4 修了証明書の送付（日本スポーツ協会→各学校）
· 申請受付後、修了証明書を随時発行し、到着確認ができる資材・方法（レターパック・宅配便等）にて各学校宛にお送りいたします。
· 到着後、学生への配付をお願いいたします。



令和5（2023）年度審査料（修了証明書発行料）一覧

	コース名
	金額

	1．スポーツリーダー認定のみ（分類Ａ・Ｂのみ）
	¥  3,300

	2．共通科目Ⅰ＋Ⅱコース
	¥  6,600

	3．共通科目Ⅰ＋Ⅱ＋Ⅲコース
	¥ 11,000

	4．専門科目コース　ジュニアスポーツ指導員
	¥  3,300

	5．専門科目コース　アシスタントマネジャー
	¥  3,300

	6．専門科目コース　スポーツプログラマー
	¥  6,600

	7．専門科目コース　アスレティックトレーナー
	¥ 11,000

	8．専門科目コース　水泳コーチ１
	¥  3,300

	9．専門科目コース　テニスコーチ１
	¥  3,300

	10．専門科目コース　バレーボールコーチ１
	¥  3,300

	11．専門科目コース　セーリングコーチ１
	¥  3,300

	12．専門科目コース　ハンドボールコーチ１
	¥  3,300

	13. 専門科目コース　ソフトテニスコーチ１
	¥  3,300

	14．専門科目コース　空手道コーチ１
	¥  3,300

	15. 専門科目コース　エアロビックコーチ１
	¥  3,300

	16. 専門科目コース　テニスコーチ２
	¥  3,300

	17．専門科目コース　競泳（水泳）コーチ３
	¥  6,600

	18. 専門科目コース　ホッケーコーチ３
	¥  6,600

	19．専門科目コース　ハンドボールコーチ３
	¥  6,600

	20．専門科目コース　水泳教師
	¥ 11,000

	21．専門科目コース　テニス教師
	¥ 11,000

	22．専門科目コース　エアロビック教師
	¥ 11,000
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