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MyJSPO(指導者マイページ)利用マニュアル

対象資格：クラブマネジャー

① MyJSPO（指導者マイページ）登録・ログイン P2～

② 養成講習会に申し込む P4～

③ 申込後の確認・受講料の支払い P14～

※このマニュアルは令和8年4月現在の利用マニュアルです。



日本スポーツ協会のホームページのトップページ下部の

アイコン、右記QRコード、下記アドレスのいずれかから

「指導者マイページ」のトップページにアクセスしてください。

（MyJSPO）
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クリック

➀MyJSPO（指導者マイページ）登録・ログイン
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https://account.japan-sports.or.jp/sign_in


①マイページを保有されている方

マイページＩＤ ⇒ 登録メールアドレスを入力してください

パスワード ⇒ ご自身で設定したものを入力してください

※パスワードを忘れた方はログインボタンの下にある「パスワードを忘れた方はこちら」を

クリックのうえ、パスワードを再設定してください。
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①の方

②マイページを利用したことのない方
以下URLからマイページ作成申込を行ってください。

https://www.japan-sports.or.jp/id-new/

※本人確認が必要なため、作成用URLが届くまでには、5営業日程かかる場合があります。

※公認アシスタントマネジャー資格登録時に個人情報等がシステム上に登録されているため

「新規登録」からは登録ができません。

必ず上記方法にてご登録いただきますようご注意ください。

＜ログイン画面＞

https://www.japan-sports.or.jp/id-new/
https://www.japan-sports.or.jp/id-new/
https://www.japan-sports.or.jp/id-new/
https://www.japan-sports.or.jp/id-new/
https://www.japan-sports.or.jp/id-new/
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➁専門科目講習会に申し込む （「新規受講申込書の記入）

日本スポーツ協会のHPから

「新規受講申込書」をダウンロードし、

必要事項を記入してください。

トップページ＞スポーツ指導者＞養成講習会＞クラブマネジャー

http://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid/221/Default.aspx

ダウンロード

令和8年度

※本講習会は他の JSPO 公認スポーツ指導者資格との同時受講は認められません。

http://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid/221/Default.aspx
http://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid/221/Default.aspx
http://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid/221/Default.aspx
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「講習会検索・申込」をクリック

➁専門科目講習会に申し込む （「指導者マイページ」メニュー選択）

「指導者マイページ」トップページメニューの
「資格を取得する」をクリック

クリック
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①クリックして資格を展開し、「クラブマネジャー」にチェック

➁専門科目講習会に申し込む （講習会検索）

②「検索」をクリック

②クリック

クラブマネジャーに

①クリックして展開
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➁専門科目講習会に申し込む （講習会検索）

クリック

③「公認クラブマネジャー養成講習会」をクリック



8

内容を確認し、問題なければ「詳細」をクリック

➁専門科目講習会に申し込む （申込手続き）

クリック1819 講習会名等が表示されます
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内容を確認のうえ、「申込」をクリック

➁専門科目講習会に申し込む （申込手続き）

クリック
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画面をスクロールし、「個人情報」の確認

➁専門科目講習会に申し込む （申込内容、個人情報の確認・入力）

情報に誤りがないか確認してくだ
さい

修正がある場合、クリックして
必要事項を編集してください



免除の実施「する」にマークし、共通科目免除理由に必要事項を記載

アシスタントマネジャー

該当箇所にマーク

「添付書類」には「新規受講申込書」
を忘れずに添付してください。
※クラブ推薦書の添付は不要です

「アシスタントマネジャー」と記載
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「新規受講申込書」を忘れずに添付してください。

（それぞれの様式は日本スポーツ協会のHPからダウンロードしてください。本マニュアルのp.5を参照）

① 「追加」をクリック

② 「ファイルを選択」が表示されますので、

添付するデータを選択してください。2つ目のデータを添付する際は更に
「追加」をクリックしてください。

添付する

データを選択

クリック

クリック
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※クラブ推薦書の添付は不要です。



「新規受講申込書」の添付後、
画面をスクロールし「スポーツ指導者の活動に関する調査」に進む

スクロール
全て入力後、「申込情報確認へ」をク

リック

免除申請＋添付書類完了後
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➢ 申込が完了するとメールが送信され、トップページに申込情報が掲載されます。
➢ 日本スポーツ協会が確認し、問題なければ「承認済」となり、メールが届きます。

→申込が「差し戻し」となった場合はp２０を参考に再申請をしてください。

※申し込みから承認まで1カ月程度お時間いただく場合があります。

➢ 承認後、「支払い」画面が表示されるので、受講料の支払い手続きに進んでくださ
い。

➂申込後の確認・受講料の支払い

承認されると「承認済」と表示されます

クリック

※ここではコーチ１を例に挙げております。実際の表示画面とは異なる場合があります。

承認されると「承認済」と表示さ
れ、受講料支払い手続きに進みま

す。
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➢ 受講料の内容を確認してください。

受講料が記載されています。

内容確認後「受講料を支払う」
をクリック

ご自身の受講番号が記載されています。

➢ 受講料の支払いに進みます。
※各項目の内容は実際の表示とは異なります。

➂申込後の確認・受講料の支払い



➢ 受講料の支払いに進みます。
   ※下記はコーチ１を例に挙げております。各項目の内容は実際の表示とは異なります。

内容確認後「支払いへ
進む」をクリック

受講料が
記載されています。
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➢ 受講料の支払いに進みます。

内容確認後「支払いへ
進む」をクリック

※実際の表示画面とは異なる場合があります。

支払期限日が表示されます。

※金額は実際の表示とは異なります。

➂申込後の確認・受講料の支払い
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➢ 決済方法の選択に進み、支払いを行います。

クリック

決済方法を選択し、それぞれ
の必要事項を入力

※参考例のため、実際の金額とは異なります。

金額を確認

➂申込後の確認・受講料の支払い
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➢ 支払が完了するとトップページの表記が「承認済」から「支
払済」に変化します。

➢ 以上でクラブマネジャー養成講習会のお申込みは完了で
す。

➢ 後日、日本スポーツ協会から講習会の受講に関するご案
内をいたします。

公認クラブマネジャー養成講習会

クラブマネジャー

受講番号
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➂申込後の確認・受講料の支払い



➢ 申請内容に修正の必要がある場合は、日本スポーツ協会か
らメールで連絡がありますので、内容をご確認の上、再申
請してください。

修正の必要があれば「本人への差し戻
し」と表示されます。

差し戻しの内容を確認する場合、「講習
会名」をクリックします。

差し戻し内容を確認し、画面最下部の「編
集」をクリックし、再申請を行います。
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＜ステータス表記一覧＞
■講習会開催情報

「未承認」：当該講習会への申込内容を確認中です

「承認済」：申込が承認されております。受講料をお支払いください。

「支払済」：受講料が支払いされた状態です。

■申込科目情報

「申込中」：受講申込手続きが完了している状況です

（共通科目Ⅰ・Ⅱ・Ⅲの集合講習免除で申請の方も便宜上表示されます）

「受講中」：受講料の支払いが完了し、講習会（検定）を受講中の状況です

「受講済」：集合講習会を受講済みであることを示します

■保有科目情報

申込科目のうち修了（検定試験に合格など）した科目が表示されます

必要な科目を全て保有し、登録手続きを完了することで資格取得となります

「講習会」：講習会を修了し科目を保有したことを示します

「免除」：免除要件を満たし科目を保有したことを示します
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＜登録情報の変更について＞
住所、連絡先等がお申し込みいただいた内容から変更となった場合は、

マイページから忘れずに修正を行ってください。

クリック

変更点をご修正ください
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