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 ■「事務担当者」連絡先再入力マニュアル（現状の「事務担当者」を変更する場合版） 

 

① スポーツ少年団登録システム（以下「システム」という。）にログインをし、「トップ」をクリックしてください。 

② 「連絡先」欄の右側「編集する」をクリックしてください。 

 

 

③ 現在登録されている「代表者」の氏名と「事務担当者」の氏名、住所等の登録情報が表示されます。 

ただし、「事務担当者」の住所、電話番号、メールアドレスはシステム不具合の影響で全て空欄（非表示）とな

っております。 

 

①  

② 
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④ 登録している指導者または役員・スタッフの中から新しい「事務担当者」を選択してください。 

 

 

 

⑤ ④で選択した新しい「事務担当者」の住所等は自動的には反映されず、空欄のままになっています。 

誠にお手数ですが、新しい「事務担当者」の住所、電話番号、メールアドレスを入力ください。 

 

 

④  

⑤  
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⑥ 新しい「事務担当者」の住所、電話番号、メールアドレスを入力後、「保存する」をクリックしてください。 

 

 

⑦ 「トップ」画面をご覧いただき、入力した内容に誤りがないかご確認ください。 

 

 

 

 

 

～～～～～以上で再入力のお手続きは終了です。誠にありがとうございました。～～～～～ 

 

  

⑥  

⑦  
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■ 留意事項 

⚫ ⑥で入力いただいた新しい「事務担当者」住所、電話番号、メールアドレスは、当該個人（新しい「事務

担当者」）の登録詳細画面には自動的に反映されません。 

⚫ つまり、新しい「事務担当者」として今回入力した住所、電話番号、メールアドレスの情報と、当該個人

の登録詳細画面（トップ画面下部の登録者氏名をクリック後のページ）に記載の住所、電話番号、メー

ルアドレスの情報が異なる場合がございますのでご注意ください。※異なる場合は、個人の登録詳細

画面に記載の情報の方を変更することも可能です。その場合は、当該者の氏名をクリックの上、登録

詳細画面の連絡先「編集」ボタンをクリック後の画面より変更をお願いいたします。 

◆ 住所、電話番号、メールアドレス変更後の「事務担当者」の記載内容 

 

◆ 個人の登録詳細画面に記載の住所、電話番号、メールアドレス 

 

記載内容が異なる場合があります！

（⑥で入力した情報は、当該個人の登

録詳細画面に自動的には反映されま

せん！） 


