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「受講完了申請」手続きの流れ 

 

「受講完了申請」の流れは下記のとおりとなります。必ずご一読いただきますようお願いいたし

ます。なお、本申請は、共通科目を新カリキュラムで修了する学生のみが対象となります。共通科

目を旧カリキュラムで修了する場合は、本申請ではなく、修了証明書発行の申請（10月頃案内予定）

が必要となりますのでご注意ください。 

 

①受講完了申請のご案内（日本スポーツ協会→各学校） 

当該年度時点で共通カリキュラムが新カリキュラムで承認されているすべての学校にご案内

をお送りいたします。 

※各様式のデータを下記 URLに掲載しておりますのでご活用ください。 

URL：https://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid929.html 

 

 

②受講完了申請者のとりまとめ（各学校⇔学生） 

以下の申請要件のすべてを満たした学生を申請希望者として取りまとめてください。 

 

＜申請要件＞ 

共通科目・専門科目 

・ 資格取得の（資格登録手続きをする）意思があること。 

・ 免除適応コースとして承認されている所定の単位を修了していること。 

・ 免除適応コースとして承認されている学部・学科等の在学生であること。 

・ 指導者マイページでアカウントを作成していること。＊ 

・ リファレンスブックを購入していること。＊ 

＊印については、適宜、学生に状況をご確認ください。また、各学校のご担当者にもオンラインで管

理・確認いただける機能をシステムに実装しております。本機能の詳細についてはこちらをご参照

ください。 

 

専門科目 

・ 当該資格に必要な共通科目コースの「受講完了申請」をすでに申請済みであるか、同時に申請し

ていること。 

 

＜注意事項＞ 

・ 承認されているコース以外の「受講完了申請」はできませんのでご注意ください。 

・ 「受講完了申請」に伴う申請料などはございません。ただし、資格認定のためには、資格ごとに

定められた登録料を学生個人に支払っていただく必要があります。 

・ 「受講完了申請」だけでは、資格の認定や科目の修了とはなりません。必ずその後の手続きを完

了し、資格取得の意思がある方が、申請するようにしてください。 

・ 「受講完了申請」後、検定試験の受験有効期間は、当該申請期間の最終日から 4年間（アスレテ

https://www.japan-sports.or.jp/coach/tabid929.html
https://www.japan-sports.or.jp/Portals/0/data/katsudousuishin/doc/tekiou/system_manual.pdf
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ィックトレーナーを除く）となります。「受講完了申請」から検定試験を受験せず（合格せず）に 4

年が経過すると、検定試験受験の権利がなくなり、「受講完了申請」が無効になります。つまり、一か

ら養成講習会等を受講いただく必要があります。 

 

★「受講完了申請」前に学生にやっていただくこと ※必ずご一読ください。 

（ア）「指導者マイページ」への登録（アカウント作成）【学生】 

「受講完了申請」受付後に共通科目の検定試験であるオンラインテストを受験する際、「指導者

マイページ」へのログインが必要になりますので、必ず「受講完了申請」の前にアカウントを作成

するよう学生にお伝えください。 

「指導者マイページ」は、学生個人がインターネットで手続きを行ってください。一般的なイン

ターネットサービスと同様、作成には個人のメールアドレス（携帯キャリアメール以外推奨）が必

要になります。 

＜作成方法＞ 

以下の URL、もしくは日本スポーツ協会の HP から「指導者マイページ」のログイン画面

にアクセスしてください。 

■「指導者マイページ」：https://my.japan-sports.or.jp/login 

■日本スポーツ協会HP：https://www.japan-sports.or.jp/ 

ⅰ)トップページの中腹「サービス」内の「指導者マイページ」をクリック 

ⅱ)ログイン画面内の「新規登録」をクリックし、以後は画面の指示に従ってください。 

＊ログイン画面には「指導者マイページのアカウント取得方法[PDF]」も掲載しておりま

すので、必要に応じてご確認ください。 

＜作成時の注意事項＞ 

学生のマイページ作成後、「個人情報の確認・変更」画面から、「学校コード（学校紐付け ID）」

の入力を行うよう周知をお願いいたします。なお、各学校に割り当てた学校コードは、学校担

当者宛にお送りしている受講完了申請のご案内メールや、学校担当者向け管理システムから随

時ご確認いただけます。なお、管理システムに関しては、2022年 6月 15日付のメールにて案

内を行っております。 

 

（イ）リファレンスブックの購入【学生】＊別紙、申込方法と併せてご確認ください。 

共通科目の「受講完了申請」にあたっては、リファレンスブックの購入が必須となっており、

各学校からの「受講完了申請」に先立って、申請する学生個人の購入実績の確認をお願いいたし

ます。なお、今回＜2022 年前期（8~9 月）＞の申請時においては、各学校において購入実績をご

確認いただける状態になっていないため、可能な範囲でのご対応で結構です。 

●学生個人が 2022年 6月以降「指導者マイページ」から購入した場合 

「指導者マイページ」のメニュー「書籍」の「書籍一覧」でリファレンスブックの購入ステ

ータスが「購入済」になっていることを確認するようにお伝えください。 

●学生個人が 2022年 5月までに個人で注文・購入した場合 

「指導者マイページ」のメニュー「書籍」の「書籍一覧」でリファレンスブックの購入ステ

ータスが「購入済」になっていない場合は、以下メールアドレスまで購入時期や注文者名をご

連絡いただくようにお伝えください。 

https://my.japan-sports.or.jp/login
https://www.japan-sports.or.jp/
https://www.japan-sports.or.jp/Portals/0/data/katsudousuishin/doc/mypage_account.pdf
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jspo-text@japan-sports.or.jp 

●2022年 6月以降に学校等が一括で注文・購入した場合 

学校担当者が学校担当者向け管理システムにおいて、購入した学生の「指導者マイページ」

に書籍の紐付け（購入実績の反映作業）を行ってください。 

※書籍の紐付け方法はこちら ※4ページ以降参照 

●2022年 5月までに学校等が一括で注文・購入した場合 

別途ご案内いたしますが、2022 年 10 月頃にかけて日本スポーツ協会において過去の購入履

歴を確認し、学校担当者向け管理システムにおいて、各学校に対して購入部数分の実績を紐付

けいたします。その後、学校担当者が同システムにおいて、購入した学生の「指導者マイペー

ジ」に書籍の紐付け（購入実績の反映作業）を行ってください。 

 

③受講完了申請（各学校→日本スポーツ協会） 

資格登録手続き期間の都合上、「受講完了申請」の申請期間は年に２回設けております。 

【令和 4年度】 

＜前期＞受付期間：令和５（２０２３）年８月１日～９月３０日 ※今回 

＜後期＞受付期間：令和６（２０２４）年２月中旬～３月３１日 ※次回 

※ 受付期間を過ぎてからの申請は受付いたしません。 

※ ②の（ア）（イ）が確認できた学生について、申請をお願いいたします。 

＜申請方法について＞ 

管理システムから申請をお願いします。 

管理システムからの申請方法マニュアルはこちら （マニュアル 11 ぺージをご参照ください） 

※管理システムの利用申請が完了していない場合は、こちらから利用申請をお願いいたします。 

④共通科目検定試験（オンラインテスト）の案内（日本スポーツ協会→学生） 

「受講完了申請」受付後、日本スポーツ協会にて共通科目検定試験（オンラインテスト）への申

込の受理処理を行います。その際、「指導者マイページ」に登録された学生個人のメールアドレス

に、自動的に申込承認メールが配信されます。承認メールを受信後、「指導者マイページ」にログ

インしていただくと、メニュー内の「e ラーニング」からオンラインテストの受験が可能となり

ますので、期限までに受験するようにお伝えください。 

※ 承認メールに支払いに関する案内がありますが、受験に伴う受験料などはございませんので、

当該の内容は、無視するように学生へお伝えください。 

＜問題数・合格ライン＞＊いずれも正答率６割以上で合格 

共通科目Ⅰ：５０問、共通科目Ⅱ：１００問、共通科目Ⅲ：２００問 

＜受験期間＞ 

前期（８／１～９／３０）に受講完了申請した場合：同年１０月１日～１１月末 

後期（２／１～３／３１）に受講完了申請した場合：同年４月１日～５月末 

※ 受験期間内であれば何度でも受験ができます。リファレンスブックを用いて学習しながら回

答することが可能です。 

※ オンラインテストは PC、スマートフォン、タブレット等で受験可能です。 

https://www.japan-sports.or.jp/Portals/0/data/katsudousuishin/doc/tekiou/system_manual.pdf
https://www.japan-sports.or.jp/Portals/0/data/katsudousuishin/doc/tekiou/system_manual.pdf
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=thyeF1PaQ0u6qtVEdtqezlzJbXniEMFJn8PHms1pxZhUOTBKSVZHQUNLQVU3UE5KUjZVRDNQQ01ESCQlQCN0PWcu
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※ 受験時には、学校関係者による監督は必須ではありませんが、必ず本人が実施するようご指

導ください。 

※ 受験期間中に受験しなかった、合格できなかった場合は、受験有効期間（4年）内であれば、

前記の受験期間に再受験が可能です。再受験については、受験者本人の「指導者マイページ」

に登録されたメールアドレスに日本スポーツ協会から申込方法等を連絡する予定です。 

 

⑤資格登録手続きの案内（日本スポーツ協会→学生） 

共通科目Ⅰ（又はⅡorⅢ）を初めて修了した学生にはコーチングアシスタント資格、専門科目も

修了した学生には当該資格（競技別資格等）の登録手続きに関して案内を送付（学生個人のメー

ルアドレスおよび郵送）します。登録手続きが完了すると資格が認定されます。 

なお、この手続きは日本スポーツ協会と学生間で行われるため、各学校にて行っていただく手続

きは基本的にはありません。 

※ オンラインテストの受験結果については、受験期間終了後各学校へ通知させていただきます。 

※ コーチングアシスタント資格が認定されていることで、今後他の資格を取得する際に共通科

目Ⅰ（又はⅡorⅢ）の免除を受けることができます。 

＜登録時期ごとの各種手続き時期＞ 

 ４月１日付登録 １０月１日付登録 

受講完了申請【学校⇒日本スポーツ協会】 ８月１日～９月３０日 ２月中旬～３月３１日 

共通科目（＋専門科目）の修了 ～１１月３０日 ～５月３１日 

登録手続きの案内【日本スポーツ協会⇒学生】 翌１月下旬頃 ７月下旬頃 

登録手続き【学生】 翌１月下旬～３月３１日 ７月下旬～９月３０日 

資格認定【日本スポーツ協会⇒学生】 翌４月１日～ １０月１日～ 
 

 


